
 

総務・財務委員会 
総務・財務委員会は事務局と会計担当が分担して主に下記のような支部内業務を行ってい
ます。 

（１）定例役員会の開催 

　　原則、毎月1回役員会を開催し、宮城支部の行事の企画・実施に関する連絡・調整・
総括及び会員等親睦事業の開催。 

（２）総会の開催 

（３）支部会員等に対する情報提供 

　　会報・編集出版委員会、メディア委員会等と連携し支部会員等にメールやＤＭによる
情報提供。 

（４）関係機関との調整 

　　後援申請などの仙台市教育委員会等関係機関との連絡調整。 

（５）会計業務 

　　予算の立案、会計管理、決算業務、会計監査、本部との窓口 

（６）個人情報管理 

　　会員、準会員、支部友等の名簿管理。 

（７）その他 

　　宮城支部への（入会・退会）手続き、本部及び各支部対応 


